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SỞ GD-ĐT QUẢNG NGÃI CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THCS VÀ THPT PHẠM KIỆT Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2026

Tuần TT Công việc Người tổ chức Người, bộ phận 
thực hiện Thời gian

1 Tăng cường vận động HS ra lớp, 
chốt số liệu HS cuối Tháng 10 Hiệu trưởng Toàn trường Thường xuyên

2
Phát động thi đua chào mừng  kỷ 
niệm 44 năm Ngày nhà giáo Việt 
Nam (20/11/1982 - 20/11/2026).

Đoàn  trường CBGV+HS  Thứ hai, 02/11/2026.

3
Sinh hoạt Chi bộ Tháng 11
Họp Cơ quan Tháng 11

Bí thư
Hiệu trưởng

Đảng viên CB
CBGV, NV

Chi bộ: 13 giờ 30,
Cơ quan: 15 giờ 00, 

Thứ Hai ngày 02/11/2026

4 Hoàn thiện hồ sơ cấp gạo Đợt 3-
HKI cho HS và BC về Sở GD PHT (Sỹ) Tổ VP + 

GVCN+HS Trước ngày 03/11/2026

5 Hoàn thiện dữ liệu, hồ sơ phổ 
cập trên hệ thống đón Đoàn ktra Ban chỉ đạo Phổ cập Thầy Sỹ, Thầy 

Bẻo
Theo KH của BCĐ xã 

Sơn Kỳ

6 Tổ chức thi chọn HSG cấp 
trường K9, 11, 12 Hiệu trưởng HĐ coi thi 13h30, ngày 

05/11/2026

7 Xây dựng KH tổ chức thi KHKT 
cấp trường PHT (Tâm) GVBM+ HS Trước ngày 07/11/2026

09
(02/11-

07/11/2026)

8
Đẩy mạnh tuyên truyền thực 
hiện TTATGT, phòng chống các 
TNXH, bạo lực học đường…

Đoàn TN, Đội TN GVCN+ HS Thường xuyên
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9 Xây dựng KH tổ chức ôn tập TN 
cho HS khối 12 PHT (Tâm) GVBM +HS 

K12
Bắt đầu thực hiện từ 

ngày 09/11/2026

10 Tham gia tập huấn nâng cao 
năng lực cho CBGV Hiệu trưởng Theo QĐ Theo KH của Sở GD 

(6-8/11/2026)

1 Tiếp tục tham gia đình HS, vận 
động học sinh đến lớp Hiệu trưởng Ban vận động Trong tuần

2 Tổ chức kiểm tra, ĐG giữa kỳ 
I PHT (Tâm) GVBM, HS Theo Kế hoạch của 

CM trường

3 Chấm điểm, lên điểm KT giữa 
kỳ trên VTSMAS PHT (Tâm) Ban CTTT và 

GVBM Trước 18/11/2026

4 Dự giờ, thanh tra nội bộ Hiệu trưởng Các tổ CM, VP Theo Kế hoạch

5
Lập dự trù mua sắm bổ sung 
thiết bị, dụng cụ… phục vụ các 
hoạt động nhà trường

Hiệu trưởng
PHT, các TT và 

trưởng đầu 
ngành

Hoàn thành trước 
12/11/2026 

6

Mở TK bổ sung cho HS khối 
10, tiến hành lập hồ sơ chi trả 
chế độ cho HS theo NĐ 66 
(04 tháng của HK I)

Hiệu trưởng KT (Huệ) -
GVCN+HS

Hoàn thành trước 
14/11/2026

7 Bồi dưỡng đội tuyển tham gia thi 
HSG cấp tỉnh PHT (Tâm) GV được phân 

công Theo KH của CM

10
(09/11-

14/11/2026)

8 Kiểm tra việc thực hiện ghi, ký 
sổ đầu bài các lớp Hiệu trưởng Các PHT 14/11/2026

1 Tổ chức sinh hoạt CLB Tiếng 
Anh PHT (Tâm) Nhóm T.Anh Theo KH của nhóm 

T.Anh

2 Tổ chức Toạ đàm Kỷ niệm 44 
năm Ngày nhà giáo Việt Nam 

Hiệu trưởng Tất cả 
CBGVNV và 

16 giờ 30, Thứ Năm, 
ngày 19/11/2026
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(20/11/1982 - 20/11/2026). người lao động

3 Bổ sung, điều chỉnh hồ sơ PCGD 
sau khi Sở GD kiểm tra PHS ( Sỹ) Thầy Bẻo+ GV Trước 20/11/2026

4 Tiếp tục thanh tra nội bộ, dự giờ 
thăm lớp… BGH TTCM, VP Theo Kế hoạch

5 Hoàn thành Hồ sơ phát triển 
Đảng cho 03 quần chúng Cấp ủy Chi bộ ĐV hướng dẫn Trước ngày 20/11/2026

6 Tổng kết các phong trào thi đua 
chào mừng ngày NGVN Hiệu trưởng Các Đoàn thể 

ĐTN, Đội TN Trước 20/11

7 Tham mưu hồ sơ đất (mở rộng 
đất điểm THPT, cấp GCN…) Hiệu trưởng PHT (Sỹ) Trước 30/11

8
Gia cố tường rào trạm y tế cũ, 
cải tạo đất, xây dựng vườn rau 
cho HS bán trú

PHT ( Sỹ)
Đoàn trường; 

Chi Đoàn GV+ 
HS bán trú

Theo KH của Thầy Sỹ 

11
(16/11-

21/11/2026)

9 Kiểm tra việc cập nhật điểm 
KTTX, KTĐT Hiệu trưởng Các PHT

1 Tiếp tục tham gia đình HS, vận 
động HS ra lớp PHT (Sỹ) GVCN+ Phối 

hợp chính quyền Thường xuyên

2 Kiểm tra hồ sơ TCM, hồ sơ 
GV, hồ sơ các ban ngành Hiệu trưởng Các PHT, 

TTCM+GV Có lịch cụ thể

3 Chấm vòng sơ loại các dự án 
“KHKT cho HS phổ thông” PHT (Tâm) HĐ Chấm 29-30/11/2026

4 Tiếp tục dự giờ, thanh tra nội bộ Hiệu trưởng TTCM, VP Theo Kế hoạch

5 Họp đánh giá KPI Quý IV năm 
2026. Hiệu trưởng TCM+ GV Trước 25/11/2026

12
(23/11-

30/11/2026)

6 Kiểm tra việc ghi, ký sổ đầu bài Hiệu trưởng Các PHT 29/11/2026
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các lớp 

7 Mua bổ sung các thiết bị dạy học 
theo đề xuất của TCM Hiệu trưởng Kế toán+ Tài vụ Trước 30/11/2026

8 Chi trả tiền thụ hưởng chế độ 
theo NĐ 238 cho 1.265 HS Hiệu trưởng Kế toán+ Tài vụ Ngày 30/11 và 

01/12/2026

9 Thanh toán chứng từ, Công tác 
phí Tháng 11 Hiệu trưởng Kế toán+ Tài vụ Trước 30/11/2026

10 Đánh giá công tác T11, đề xuất 
nhiệm vụ tháng 12/2026 Hiệu trưởng Các PHT, trưởng  

đầu ngành 30/11/2026

Sơn Kỳ, ngày 29 tháng 10 năm 2026
Nơi nhận: HIỆU TRƯỞNG

- HT, PHT;
- BT Đoàn; TTCM;
- Thông báo (VP);
- Lưu: VT.

Nguyễn Văn Binh 
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